
Porin kaupungin hankintapalvelut
PRIDno-2024-3756 / Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen järjestäminen 
Satakunnan työllisyysalueella
Päiväys 9.10.2024 Sivu 1/24

Porin kaupungin hankintapalvelut
PL 121
28101 Pori
0137323-9

Sähköpostiosoite tarjous@pori.fi
Internet https://www.pori.fi/tyo-ja-yrittaminen/hankinnat

PRIDno-2024-3756 / Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen 
järjestäminen Satakunnan työllisyysalueella
Tarjouspyyntö

Organisaatio

Nimi ja osoitteet

Organisaation virallinen nimi
Porin kaupunki/Satakunnan työllisyysalue

Organisaation tunniste
0137323-9

Yksikko / alaorganisaatio

Postiosoite
PL 121

Postitoimipaikka
Pori

Postinumero
28101

Maa
Suomi

Aluekoodi
FI196 Satakunta

Verkko-osoite
https://www.pori.fi

Organisaation yhteyspisteen nimi
Porin kaupungin hankintapalvelut

Organisaation yhteyspisteen puhelinnumero
+358 447019228

Organisaation yhteyspisteen sähköpostiosoite
tarjous@pori.fi

Viestintä

Hankinta-asiakirjojen osoite (URL)
https://tarjouspalvelu.fi/pori?id=523122&tpk=839d07da-ce57-4869-92dc-9cd27bcbc497

Hankinta-asiakirjojen saantia on rajoitettu
Ei

Verkko-osoite tarjousten, osallistumishakemusten tai vastausten toimittamiseksi
https://tarjouspalvelu.fi/pori?id=523122&tpk=839d07da-ce57-4869-92dc-9cd27bcbc497

Hankinnan kohde



Porin kaupungin hankintapalvelut
PRIDno-2024-3756 / Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen järjestäminen 
Satakunnan työllisyysalueella
Päiväys 9.10.2024 Sivu 2/24

Porin kaupungin hankintapalvelut
PL 121
28101 Pori
0137323-9

Sähköpostiosoite tarjous@pori.fi
Internet https://www.pori.fi/tyo-ja-yrittaminen/hankinnat

Nimi
Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen järjestäminen Satakunnan työllisyysalueella

Ilmoituksen viite / diaarinumero
PRIDno-2024-3756

Hankinnan kuvaus
Porin kaupunki kilpailuttaa aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen järjestämisen puitejärjestelysopimuksen. 
Hankinnan kohteena on aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus, jota järjestetään Satakunnan työllisyysalueen alueella. 

Julkisten työvoimapalveluiden järjestämisvastaa siirretään valtion työ- ja elinkeinotoimistoilta kunnille ja kuntien muodostamille 
yhteistoiminta-alueille 1.1.2025. Satakunnan työllisyysalue toimii vastuukuntamallin mukaisesti ja vastuukuntana toimii Pori. 
Satakunnan työllisyysalueen muut kunnat ovat Harjavalta, Jämijärvi, Kankaanpää, Karvia, Kokemäki, Merikarvia, Nakkila, 
Pomarkku, Siikainen ja Ulvila.

Kilpailutuksella haetaan puitejärjestelykumppaneita tarjouspyyntöasiakirjojen mukaisesti. Hankittava määrä on arvio, joka voidaan 
alittaa tai ylittää. Hankittava määrä toteutuu työvoimaviranomaisen asiakastarpeiden sekä vuosittaisten määrärahojen puitteissa.

Hankinnan toteuttamisessa noudatetaan hankintalain ohella lakia työvoimapalveluiden järjestämisestä (380/2023) ja sen nojalla 
annettavia valtioneuvoston ohjeita ja asetuksia. 

KOULUTUKSEN KOHDERYHMÄ
Ensisijaisena kohderyhmänä ovat Satakunnan työllisyysalueen maahanmuuttaja-asiakkaat, joilla on oikeus 
kotoutumissuunnitelmaan. Koulutustarve voi perustua työvoimaviranomaisen kanssa tehtyyn alkukartoitukseen ja 
palvelutarvearvioon sekä tehtyyn kielitaidon lähtötasoarviointiin.

Koulutukseen voidaan valita myös maahanmuuttaja-asiakkaita, joiden oikeus kotoutumissuunnitelmaan on jo päättynyt.

KOULUTUKSEN TAVOITTEET
Kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on edistää opiskelijan suomen kielen taidon ja muiden yhteiskunnassa ja työelämässä 
tarvittavien valmiuksien kehittymistä sekä tukea opiskelijan työllistymistä tai siirtymistä jatkokoulutukseen. Koulutuksella luodaan 
myös laajemmin edellytyksiä opiskelijoiden hyvinvoinnille ja yhdenvertaiselle asemalle yhteiskunnassa sekä lisätään heidän 
osallisuuttaan. Kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on saavuttaa kielitaidossa vähintään suomen kielen taitotaso B1.1. 

KOULUTUKSEN KESKEISIT SISÄLTÖALUEET
Kotoutumiskoulutus on toteutettava Opetushallituksen voimassa olevan Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen 
opetussuunnitelman perusteiden mukaisesti. 

Kotoutumiskoulutuksen keskeiset sisältöalueet: 
• Kieli- ja viestintäosaaminen 
• Yhteiskunta- ja työelämäosaaminen 
• Työssäoppiminen 
• Ohjaus

Työssäoppimisjakson/-jaksojen yhteinen kesto on vähintään kahdeksan opintopistettä. Työssäoppimisjaksoilla noudatetaan 
työssäoppimispaikan normaaleja työaikoja niin työpäivän pituuden, mahdollisten vuorotöiden kuin vapaapäivienkin osalta. 

Koulutukseen sisältyvä ohjaus tulee suunnitella siten, että se jakautuu työssäoppimisen ohjaukseen, ryhmäohjaukseen ja 
yksilölliseen ohjaukseen.

Koulutuksen aikana opiskelijoille tulee tarjota mahdollisuus suorittaa erilaisia työelämässä tarvittavia sertifikaatteja, esim. 
hygieniapassi, anniskelupassi, työturvallisuuskortti tai tulityökortti, mikäli tällaisen luvan tai koulutuksen suorittamisen arvioidaan 
edistävän opiskelijan työllistymis- tai jatkokoulutusmahdollisuuksia. Korttien suorittamiseen mahdollisesti liittyvät 
viranomaiskustannukset jäävät opiskelijan maksettavaksi. Työelämän lupa- ja korttikoulutusten suorittamisesta sovitaan 
opiskelijan henkilökohtaisessa opiskelusuunnitelmassa. 

Koulutuksen päättyessä jokaisella opiskelijalla tulee olla kouluttajan laatima toteuttamiskelpoinen jatkosuunnitelma. Kielitaidon 
osaamisen arviointi ja dokumentointi kotoutumiskoulutuksen aikana on siirtymien kannalta oleellista. Opiskelija tulee ohjata 
jatkopolulle, kun hän on saavuttanut suunnitelmaansa nähden riittävän kielitaitotason.
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KOULUTUKSEN JÄRJESTÄMINEN
Kotoutumiskoulutusta järjestetään lähiopetuksena, jonka pohjalta puitejärjestely jakautuu kahteen (2) erilliseen osa-alueeseen, 
joita ovat:
- Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus Porin seudulla
- Aikuisten maahanmuuttajien kotoutusmiskoulutus Kankaanpään seudulla

Koulutus tai osa siitä voidaan järjestää tarvittaessa myös verkkokoulutuksena, joka tulee toteuttaa reaaliaikaisena opetuksena ja 
sen tulee olla vuorovaikutteista. Tarjoajan täytyy varautua järjestämään sähköinen mahdollisuus reaaliaikaiseen opetukseen 
osallistumiseksi, jolloin tarjoajan tulee tarvittaessa antaa tietokone mahdollisine lisälaitteineen (esim. mikrofoni, kuulokkeet, 
webkamera) opiskelijan käyttöön opintojen ajaksi. Verkkokoulutuksen aikana tulee olla saatavilla henkilökohtaista ohjausta. 
Verkkoalustan käyttöön tulee olla saatavana riittävä tuki (Helpdesk, videomateriaalit jne.). 

Koulutusten tarkemmat järjestämispaikat, sisällöt ja järjestämistavat sovitaan yhteistyössä työvoimaviranomaisen kanssa.

HANKITTAVAN KOULUTUKSEN MÄÄRÄ
Hankinnalla luodaan kaksi (2) kahdesta (2) eri osa-alueesta muodostuvaa puitejärjestelyä vuosille 2025-2026. Vuosien 2025-
2026 hankittavien opiskelijatyöpäivien määrä on yhteensä arviolta 70 000 opiskelijatyöpäivää. Määrä on arvio, joka voidaan 
alittaa tai ylittää.

Koulutuksen toteutuminen jakautuu arviolta seuraavasti:
- n. 65-75 % koulutuksesta toteutuu Porin-Ulvilan -alueella
- n. 10-20 % koulutuksesta toteutuu Kankaanpäässä
- n. 5 % koulutuksesta toteutuu mahdollisesti muualla Satakunnan työllisyysalueen alueella

Hankinnan jakauma on suuntaa antava, eikä sido tilaajaa.

KOULUTUKSEN RYHMÄKOOT JA KOULUTUSTEN KESTO
Koulutusten ryhmäkoot sovitaan opiskelijatyöpäivien puitteissa ryhmäkohtaisesti. Ryhmäkoko koulutusryhmän alkaessa tulee olla 
vähintään 10 henkilöä. Tarvittaessa palveluntuottajan tulee kyetä toteuttamaan koulutusta 20 henkilön ryhmille (+/- 10 %).

Oppimispolkujen ja moduulien kestosta sovitaan työvoimaviranomaisen ja palveluntuottajan kanssa yhteistyössä.

MAKSUPERUSTE
Koulutuksesta maksetaan toteutuneiden opiskelijatyöpäivien mukaan. Ryhmäkoon ollessa alle 10 henkilöä maksetaan 
koulutuksesta 10 hengen mukainen hinta.

Pääasiallinen hankintalaji
Palvelut

Hankintaa tai osaa koskevat lisätiedot
LISÄTIETOA PUITEJÄRJESTELYSTÄ
Hankinnasta muodostetaan puitejärjestely, jossa tavoitteena on valita kolme (3) palveluntuottajaa kumpaankin hankinnan osa-
alueeseen, eli
- hankinnan osa-alue 1: Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus Porin seudulla, yhteensä maksimissaan 3 
palveluntuottajaa 
- hankinnan osa-alue 2: Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus Kankaanpään seudulla, yhteensä maksimissaan 3 
palveluntuottajaa

Yksittäiset koulutukset ostetaan/tilataan etusijajärjestyksessä niillä ehdoilla ja kriteereillä, jotka on tarjousasiakirjoissa ilmoitettu. 
Mikäli etusijajärjestyksessä ensimmäisenä oleva toimittaja ei pysty toimittamaan tarvittavaa koulutusta/koulutuksia, tilataan 
koulutus/koulutuksia etusijajärjestyksen mukaisesti seuraavalta toimittajalta.

Mikäli koulutustarpeita ilmenee myös muualla Satakunnan työllisyysalueen alueella ja/tai ilmenee tarpeita erityisemmälle 
kouluttamiselle, nämä minikilpailutetaan puitejärjestelyn sisällä. 

Hankintayksikkö varaa itselleen oikeuden olla hankkimatta tässä tarjouspyynnössä esitettyä koulutusta. Tarjouspyynnössä 
esitetyt hankintamäärät ovat arvioita eivätkä sido tilaajaa. Sopimus ei muodosta hankintayksikölle määräostovelvoitetta.

Osia koskevat tiedot
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Tämä sopimus on jaettu osiin
Kyllä

Tarjoajan on tarjottava kaikkiin osiin
Ei

Osan nimi
HANKINNAN OSA-ALUE 1: Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus Porin seudulla

Tunniste
1

Osan kuvaus
KOULUTUKSEN TOTEUTTAMINEN
Hankinnan kohteena olevaa kotoutumiskoulutusta tulee järjestää Porin seudulla. Koulutuksen järjestämispaikka tulee hyväksyttää 
tilaajalla ja tilojen tulee sijaita hyvien kulkuyhteyksien päässä ja olla saavutettavissa kohtuullisin kustannuksin esim. julkisella 
liikenteellä.

KOULUTUKSEN LAAJUUS
Hankinnan osa-alue 1: Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus Porin seudulla -puitejärjestelyn hankittavien 
opiskelijatyöpäivien määrä on arviolta 49 000 opiskelijatyöpäivää vuosille 2025-2026. Määrä on arvio, joka voidaan alittaa tai 
ylittää.

Hankinnan jakauma on arvio, eikä sido tilaajaa.

Hankinta sisältää kaksi (2) yhden (1) vuoden optiovarausta. Yhden optiokauden laajuus on puolet perussopimuskauden 
laajuudesta. Optioiden todennäköiset käyttövuodet ovat vuodet 2027 ja 2028. Tilaaja ilmoittaa kunkin optiokauden käyttämisestä 
erikseen. Optiokaudet voidaan lunastaa myös kerralla.

KOULUTUSTEN TOTEUTUMINEN PORIN SEUDULLA VUOSINA 2023-2024
Vuosien 2023-2024 aikana toteutuneiden koulutusten ryhmäkoot koulutuksen alkaessa:
- Porin seudulla vuonna 2023: 10-20 hlö, keskiarvo 17 hlö
- Porin seudulla vuonna 2024: 16-21 hlö, keskiarvo 20 hlö

Erillisiä koulutusryhmiä on käynnistynyt:
- Porin seudulla vuonna 2023: 19 kpl
- Porin seudulla vuonna 2024: 8 kpl

Vuosien 2023-2024 aikana koulutuksia on toteutunut Porin seudulla samanaikaisesti limittäin 5-9 kpl.

Edellä mainitut määrät kuvaavat hankinnan aiemman toteutuksen volyymiä. Em. määrät eivät sido tilaajaa.

Vuosittaisesta kouluttamisesta on tavoitteena laatia koulutuksen alustava vuosisuunnitelma työvoimaviranomaisen toimesta. 
Koulutustarpeista pyritään olemaan yhteydessä palveluntuottajaan mahdollisimman hyvissä ajoin. Yksittäisten koulutusryhmien 
toteutumisesta sovitaan työvoimaviranomaisen ja palveluntuottajan kesken.

Pääasiallinen hankintalaji
Palvelut

Hankintaa tai osaa koskevat lisätiedot
Tarjoaja voi tulla valituksi useammalle hankinnan osa-alueelle. Jokaiselle hankinnan osa-alueelle tulee jättää oma tarjouksensa. 
Vaihtoehtoisia tai rinnakkaisia tarjouksia ei hyväksytä.

Hankintasopimuksen, puitejärjestelyn, dynaamisen hankintajärjestelmän tai 
kelpuuttamisjärjestelmän (arvioitu) kesto

(Arvioitu) Ajanjakso
48 Kuukautta
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Osan nimi
HANKINNAN OSA-ALUE 2: Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus Kankaanpään seudulla

Tunniste
2

Osan kuvaus
KOULUTUKSEN TOTEUTTAMINEN
Hankinnan kohteena olevaa kotoutumiskoulutusta tulee järjestää Kankaanpään seudulla. Koulutuksen järjestämispaikka tulee 
hyväksyttää tilaajalla ja tilojen tulee sijaita hyvien kulkuyhteyksien päässä ja olla saavutettavissa kohtuullisin kustannuksin esim. 
julkisilla liikennevälineillä.

KOULUTUKSEN LAAJUUS
Hankinnan osa-alue 2: Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus Kankaanpään seudulla -puitejärjestelyn hankittavien 
opiskelijatyöpäivien määrä on arviolta 14 000 opiskelijatyöpäivää vuosille 2025-2026. Määrä on arvio, joka voidaan alittaa tai 
ylittää.

Hankinnan jakauma on arvio, eikä sido tilaajaa.

Hankinta sisältää kaksi (2) yhden (1) vuoden optiovarausta. Yhden optiokauden laajuus on puolet alkuperäisen hankinnan 
laajuudesta. Optioiden todennäköiset käyttövuodet ovat vuodet 2027 ja 2028. Tilaaja ilmoittaa kunkin optiokauden käyttämisestä 
erikseen. Optiokaudet voidaan lunastaa myös kerralla.

KOULUTUSTEN TOTEUTUMINEN KANKAANPÄÄN SEUDULLA VUOSINA 2023-2024
Vuosien 2023-2024 aikana toteutuneiden koulutusten ryhmäkoot koulutuksen alkaessa:
- Kankaanpäässä vuonna 2023: 10-26 hlö, keskiarvo 18 hlö
- Kankaanpäässä vuonna 2024: 17-24 hlö, keskiarvo 21 hlö

Erillisiä koulutusryhmiä on käynnistynyt:
- Kankaanpään seudulla vuonna 2023: 6 kpl
- Kankaanpään seudulla vuonna 2024: 2 kpl

Vuosien 2023-2024 aikana koulutuksia on toteutunut Kankaanpään seudulla samanaikaisesti limittäin 2-3 kpl. 

Edellä mainitut määrät kuvaavat hankinnan aiemman toteutuksen volyymiä. Em. määrät eivät sido tilaajaa.

Vuosittaisesta kouluttamisesta on tavoitteena laatia koulutuksen alustava vuosisuunnitelma työvoimaviranomaisen toimesta. 
Koulutustarpeista pyritään olemaan yhteydessä palveluntuottajaan mahdollisimman hyvissä ajoin. Yksittäisten koulutusryhmien 
toteutumisesta sovitaan työvoimaviranomaisen ja palveluntuottajan kesken.

Pääasiallinen hankintalaji
Palvelut

Hankintaa tai osaa koskevat lisätiedot
Tarjoaja voi tulla valituksi useammalle hankinnan osa-alueelle. Jokaiselle hankinnan osa-alueelle tulee jättää oma tarjouksensa. 
Vaihtoehtoisia tai rinnakkaisia tarjouksia ei hyväksytä.

Hankintasopimuksen, puitejärjestelyn, dynaamisen hankintajärjestelmän tai 
kelpuuttamisjärjestelmän (arvioitu) kesto

(Arvioitu) Ajanjakso
48 Kuukautta

Menettely

Menettelyn tyyppi
Avoin menettely
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Dynaaminen hankintajärjestelmä
Ei sovelleta

Puitejärjestely
Puitejärjestely, johon ei liity uudelleen kilpailuttamista

Menettelyn kuvaus
PUITEJÄRJESTELYYN VALINTA JA HANKINNAN JAKAUTUMINEN
Puitejärjestelyyn valitaan puitesopimustoimittajiksi soveltuvuus- ja vähimmäisvaatimukset täyttävät, kokonaistaloudellisesti 
edullisimman tarjouksen tehneet tarjoajat. Kummankin osa-alueen puitejärjestelyyn valitaan kolme (3) parhaat pisteet saanutta 
tarjoajaa.

Puitejärjestelyistä tehdään ranking-lista tarjouskilpailun lopputuloksen perusteella siten, että kokonaistaloudellisesti edullisin 
puitesopimustoimittaja sijoitetaan listan ensimmäiseksi ja muut vastaavasti tarjouskilpailun sijoituksen mukaan. Hankintakaudella 
tehtäviä tilauksia tarjotaan ensin ensimmäiseksi (1.) sijoittuneelle toimijalle. Mikäli tämä ei kykene tilausta toteuttamaan, tarjotaan 
tilausta rankinglistalla seuraavaksi (2.) sijoittuneelle. Mikäli tämä ei kykene tilausta toimittamaan, tarjotaan tilausta rankinglistalla 
seuraavaksi (3.) sijoittuneelle. 

OPTIO JA OPTION LUNASTAMINEN
Hankinta sisältää kaksi (2) yhden (1) vuoden optiovarausta. Yhden option laajuus on arviolta puolet perussopimuskauden 
hankintamäärästä. Optioiden todennäköiset käyttövuodet ovat vuodet 2027 ja 2028. Tilaaja voi lunastaa optiot myös kerralla. 
Tilaaja ilmoittaa kunkin optiokauden käyttämisestä erikseen viimeistään 4 kk ennen optiokauden alkua. 

HINTA JA HINNAN MUUTTAMINEN
Sopimushinnat ovat kiinteitä kaksi (2) vuotta kestävän varsinaisen sopimuskauden ajan. Palveluntuottajalla on oikeus esittää 
optiokausille perustellusta syystä sopimushintojen tarkistamista yleistä kustannuskehitystä vastaavasti. Palveluntuottajan on 
esitettävä Tilaajalle asianmukainen kirjallinen selvitys kustannusten kehityksestä. Hinnantarkistuksen voimaantulo edellyttää 
Tilaajan päätöstä ja sitä, että Tilaaja ottaa optiokauden käyttöön. Mikäli Tilaaja hyväksyy hinnantarkistusesityksen, tulevat uudet 
sopimushinnat voimaan 6 kuukauden kuluttua hinnantarkistusesityksen tekemisestä. Uudet sopimushinnat voivat tulla voimaan 
aikaisintaan silloin, kun optiokausi, jolle hinnantarkistusesitys voidaan esittää, alkaa.

Mikäli palveluntuottaja(/t) nostaa hintojaan, toteutetaan tarjousten vertailu puitejärjestelyyn valittujen toimijoiden kesken uudelleen 
uusilla hinnoilla ja muodostetaan ajantasainen ranking.

MUUTA HUOMIOITAVAA
Hankinnassa noudatetaan seuraavia lakeja ja ohjeita 
- Laki julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista (1397/2016)
- Laki työvoimapalveluiden järjestämisestä 23.3.2023/380 (voimassa 1.1.2025 alkaen) ja sen nojalla mahdollisesti annettuja
/annettavia valtioneuvoston asetuksia ja ohjeita.
- JYSE 2014 Palvelut -ehdot (huhtikuu 2022)

Jos palvelun tuottaja käyttää toteutuksessa alihankkijoita, tulee palvelun tuottajan soveltaa alihankintaa tehdessään 
tilaajavastuun (678/2015) säädöksiä. 

Hankintayksikkö voi keskeyttää hankintamenettelyn perustellusta ja todellisesta syystä (hankintalain 125 §).

Tarjouksen tekemisestä, esittelystä tai muusta menettelyyn osallistumisesta ei makseta tarjoajille korvausta. Palvelun siirtyminen, 
peruuntuminen tai hankkimatta jättäminen ei aiheuta hankintayksikölle korvausvelvollisuutta.

Tarjous on tehtävä suomen kielellä.

Tarjouspalvelun tiedot

Määräajat

Tarjousten, osallistumishakemusten tai kiinnostuksenilmaisujen vastaanottamisen määräaika
5.11.2024 12:15:00
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Aika, joka tarjousten on oltava voimassa niiden jättämiselle asetetusta määräajasta alkaen
12 kuukautta

Hankintaan liittyvien kysymysten määräaika
18.10.2024 12:00:00

Muut tiedot

Vertailuperusteiden määrittely järjestelmässä
Pisteytys

Lisätiedot hankintaan liittyviin kysymyksiin
Tarjoaja voi esittää lisäkysymyksiä tarjouspyynnöstä ja ne tulee lähettää Tarjouspalvelu-toimittajaportaalista. Samasta paikasta 
löytyvät myös kysymyksiin annetut vastaukset. Ainoastaan kirjallisesti annetut vastaukset ovat sitovia. Tarjoaja on velvollinen 
huomioimaan hankintayksikön antamat vastaukset tarjousta antaessaan. 

Lisäksi tarjoajaa pyydetään tarkastamaan tarjouspyyntö sekä ilmoittamaan havaitsemistaan virheistä, ristiriitaisuuksista ja 
puutteista. Tarjoaja on vastuussa omien yhteystietojensa ajantasaisuudesta Tarjouspalvelu-toimittajaportaalissa. 

Tarjouksen tekemistä ja jättämistä koskevissa tietoteknisissä kysymyksissä ja ongelmatilanteissa tulee olla yhteydessä 
kilpailutusjärjestelmätoimittaja Cloudian tukeen, puh. 020 766 1075 (tuki@cloudia.fi).

Liikesalaisuustietojen esittäminen kriteerikohtaisesti Tarjouspalvelussa sallittu
Kyllä

Soveltuvuusvaatimukset
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Soveltuvuusvaatimuksilla määritellään millaista laatutasoa palvelulta ja palveluntuottajalta edellytetään; tarjouskilpailusta 
suljetaan pois sellainen tarjoaja, joka ei täytä soveltuvuusvaatimuksia ja jolla ei voida katsoa olevan edellytyksiä palvelun 
toteuttamiseksi.

Tilaajavastuulain mukaan ennen sopimuksen tekemistä tilaajan on pyydettävä ja toimittajan annettava tilaajan 
selvitysvelvollisuutta koskevan lain (1233/2006) mukaiset selvitykset, joista todisteena ovat:
1. selvitys siitä, onko yritys merkitty ennakkoperintälain (1118/1996) mukaiseen ennakkoperintärekisteriin ja työnantajarekisteriin 
sekä arvonlisäverolain (1501/1993) mukaiseen arvonlisäverovelvollisten rekisteriin;
2. kaupparekisteriote tai kaupparekisteristä muutoin saadut kaupparekisteriotetta vastaavat tiedot;
3. selvitys siitä, ettei yrityksellä ole verotustietojen julkisuudesta ja salassapidosta annetun lain (1346/1999) 20 b §:n 1 momentin 
2 kohdassa tarkoitettua verovelkaa taikka viranomaisen antama selvitys verovelan määrästä;
4. todistukset työntekijöiden eläkevakuutusten ottamisesta ja eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys siitä, että 
erääntyneitä eläkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on tehty;
5. selvitys työhön sovellettavasta työehtosopimuksesta tai keskeisistä työehdoista;
6. selvitys työterveyshuollon järjestämisestä.

Mikäli hankinnan kohteena on rakentamistoiminta, tulee tarjoajan noudattaa 1.7.2014 voimaan astunutta rakentamiseen liittyvää 
tiedonantovelvollisuutta. Rakentamistoiminnan osalta on lisäksi oltava todistus siitä, että sopimuspuoli on ottanut 
tapaturmavakuutuslaissa (608/1948) tarkoitetun vakuutuksen.

Ennen sopimuksen tekoa sopimustoimittajaksi valitun tulee toimittaa edellä mainitut todistukset (enintään 3 kk vanhoja) tilaajalle. 
Luotettavana selvityksenä hyväksytään myös vastuugroup.fi / Luotettava Kumppani -raportit, jotka sisältävät kaikki 
tilaajavastuulain edellyttämät selvitykset.

Yli 12 kuukautta voimassa olevan sopimussuhteen aikana sopimuspuolen on toimitettava edellä tarkoitetut todistukset tai tiedot 
12 kuukauden välein.  

Mikäli työssä aiotaan käyttää alihankkijaa/-joita edellyttää se selvitystä. Tarjouspyynnön sekä hankintalain mukaiset vaatimukset 
koskevat myös alihankkijoita. Tarjoajan on vastattava alihankkijan työstä ja tuloksista kuin omastaan.

HUOM:
- pyydämme "Kyllä"-kohdissa yksiselitteistä kyllä/ei vastausta siitä, täyttyykö asetettu vaatimus
-  kohdissa joissa lukee syötettävä, tarjoaja kirjoittaa lyhyen selvityksen pyydetystä asiasta
- kohdissa joissa lukee ladattava, tarjoaja lataa pyydetyn dokumentin
- kaikkiin kohtiin on vastattava, jotta tarjous voidaan ottaa mukaan vertailuun

Sopimustoimittajaksi valitulta soveltuvuusvaatimusten täyttyminen tarkistetaan viimeistään ennen sopimuksen allekirjoittamista.

Vaatimuksen nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

PAKOTTEET

Euroopan unioni ja  Yhdistyneet kansakunnat ovat 
asettaneet pakotteita lainsäädännössään ja/tai toimielintensä 
päätöksillä:
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Tarjoaja vakuuttaa, että seuraavat tahot eivät ole EU:n tai 
YK:n pakotteiden kohteena: 
•        tarjoajayritys, yrityksen hallinto-, johto- tai 
valvontaelimen jäsen tai määräys-, edustus-, päätös- tai 
valvontavaltaa käyttävä henkilö, 
•        luonnollinen tai oikeushenkilö, joka omistaa 
tarjoajayrityksen välittömästi tai välillisesti 
•        tuotteiden tai palvelun toimittamiseen osallistuva 
alihankkija, kyseisten alihankkijoiden hallinto-, johto- tai 
valvontaelimen jäsen tai määräys-, edustus-, päätös- tai 
valvontavaltaa käyttävä henkilö taikka luonnollinen tai 
oikeushenkilö, joka omistaa alihankkijayrityksen välittömästi 
tai välillisesti. 

Tarjoajan edellytetään antavan pyynnöstä hankintayksikölle 
tiedot omistajistaan ja muista edunsaajistaan sekä 
alihankkijoistaan. Lisäksi tarjoajan on ilmoitettava viipymättä 
hankintayksikölle, jos hankintaan liittyvät suoritukset voivat 
välittömästi tai välillisesti päätyä pakotteiden kohteena 
olevalle taholle. 

Tähän hankintaan liittyvien tarjoajan tai sen alihankkijoiden 
tarjoamien tuotteiden tai palvelujen käyttö ei riko edellä 
mainittuja pakotteita.

Vastaamalla "Kyllä" tarjoaja vakuuttaa, että:
• yllä mainitut tahot eivät ole EU:n tai YK:n pakotteiden 
kohteena 
• se antaa pyynnöstä hankintayksikölle tiedot omistajistaan 
ja muista edunsaajistaan sekä alihankkijoistaan 
• se ilmoittaa viipymättä hankintayksikölle, jos hankintaan 
liittyvät suoritukset voivat välittömästi tai välillisesti päätyä 
pakotteiden kohteena olevalle taholle 
• tähän hankintaan liittyvien tarjoajan tai sen alihankkijoiden 
tarjoamien tuotteiden tai palveluiden käyttö ei riko edellä 
mainittuja pakotteita.

"Kyllä" vaaditaan

Onko tarjoaja
a) Venäjän kansalainen tai Venäjälle sijoittautunut 
luonnollinen henkilö tai oikeushenkilö, yhteisö tai elin 
b) oikeushenkilö, yhteisö tai elin, josta edellä kohdassa a) 
tarkoitettu yhteisö omistaa suoraan tai välillisesti yli 50 
prosenttia
c) luonnollinen henkilö, oikeushenkilö, yhteisö tai elin, joka 
toimii kohdassa a) tai b) tarkoitetun yhteisön puolesta tai 
johdolla?

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Lisätiedot vastauksesta Syötettävä

Onko tarjoajan sellainen alihankkija, tavarantoimittaja tai 
voimavarayksikkö, jonka osuus hankintasopimuksen arvosta 
on yli 10 prosenttia, edeltävän kysymyksen kohdissa a)-c) 
tarkoitettu taho?

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Lisätiedot vastauksesta Syötettävä

Säädösperusta

NEUVOSTON ASETUS (EU) 
N:o 833/2014, annettu 31 päivänä heinäkuuta 2014, 
rajoittavista toimenpiteistä Ukrainan tilannetta 
epävakauttavien Venäjän toimien johdosta

NEUVOSTON ASETUS (EU) 
N:o 269/2014, annettu 17 päivänä maaliskuuta 2014, 
Ukrainan alueellista koskemattomuutta, suvereniteettia ja 
itsenäisyyttä heikentävien tai uhkaavien toimien johdosta 
määrättävistä rajoittavista toimenpiteistä - muutosasetus: 
NEUVOSTON ASETUS (EU) 
2022/576, annettu 8 päivänä huhtikuuta 2022, rajoittavista 
toimenpiteistä Ukrainan tilannetta epävakauttavien Venäjän 
toimien johdosta annetun asetuksen (EU) N:o 
833/2014 muuttamisesta
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PAKOLLISET POISSULKEMISPERUSTEET

Tuomioihin liittyvät poissulkuperusteet

Tarjoaja vakuuttaa, ettei hänen hallinto-, johto- tai 
valvontaelimen jäsen tai henkilö, jolla on siinä päätös-, 
edustus- tai valvontavaltaa, ole syyllistynyt pakollisina 
poissulkemisperusteina  tarkoitettuihin rikoksiin (laki julkisista 
hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista (1397/2016) 80 
§).  

Tarjoajaa taikka sen hallinto-, johto- tai valvontaelimen 
jäsentä tai edustus-, päätös- tai valvontavaltaa käyttävää 
henkilöä ei ole rikosrekisteristä ilmenevällä lainvoimaisella 
tuomiolla tuomittu hankintalain 80 §:ssä mainitusta 
rikoksesta. Tarjoajalla ei ole muitakaan hankintalain 80 §:ssä 
(laki julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista (1397
/2016)) mainittuja pakollisia poissulkemisperusteita. Sama 
vaatimus koskee tarjoajan alihankkijoita. Todistukset 
pyydetään tarvittaessa valituilta palveluntuottajilta.

"Kyllä" vaaditaan

KELPOISUUSVAATIMUKSET

Tilaajavastuulaki

Tarjoajan tulee täyttää tilaajanselvitysvelvollisuutta koskevan 
lain (1233/2006) mukaiset vaatimukset. Lisätietoa www.
vastuugroup.fi/fi-fi/tilaajavastuulaki. Dokumentit tarkistetaan 
sopimustoimittajaksi valituilta palveluntuottajilta ennen 
sopimuksen allekirjoittamista.

Vaatimus koskee myös ryhmittymää sekä alihankkijoita

"Kyllä" vaaditaan

Vakavaraisuus,  taloudellinen kantokyky ja 
maksukyky

Tarjoajan taloudelliset edellytykset ovat hankinnan kokoon ja 
laatuun nähden riittävät. Tätä ominaisuutta arvioidaan 
tarjoajan vakavaraisuudesta, maksukykyisyydestä, 
kannattavuudesta ja luottokelpoisuudesta saatujen tietojen 
perusteella. Tarjoajan taloudellisen tilanteen on oltava 
sellainen, että se Suomen Asiakastieto Oy:n Rating-
luokituksessa on vähintään tyydyttävä A tai riskiluokka on 1-
3. Jos tarjoajan tietoja ei ole Suomen Asiakastieto Oy:n 
rekisterissä, tarjoajan tilanne arvioidaan tilinpäätöstietojen ja
/tai muun vastaavan selvityksen perusteella. Todistukset 
pyydetään tarvittaessa valitulta palveluntuottajalta.

"Kyllä" vaaditaan

Ryhmittymä

Tarjous jätetään ryhmittymänä. Valinta vaaditaan

Jos kyllä

 
Tieto ryhmittymän jäsenistä ja 
vastuista

Jos tarjous jätetään ryhmittymänä, koskee 
poissulkemisperusteet kaikkia ryhmittymiin kuuluvia. 
Tarjoaja vastaa ryhmittymän muiden osapuolien 
velvoitteista kuin omastaan. Ostaja tekee 
puitesopimuksen tarjoajan kanssa. Ostaja ei vastaa 
ryhmittymän keskinäisistä sopimuksista. Ryhmittymän 
muihin osapuoliin sovelletaan alihankintaa koskevia 
tilaajavastuulain (1233/2006) säädöksiä. Ryhmittymän 
jäsenet ja vastuut pitää nimetä liitteessä. Liitteen pitää 
olla ryhmittymän kaikkien osapuolten allekirjoittama ja 
liitteestä on käytävä ilmi, miten ryhmittymä toimii, mikäli 
osapuoli irtoaa ryhmittymästä.

Lataus vaaditaan

Referenssit
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Tarjoajalla on oltava vähintään kaksi (2) aiempaa referenssiä 
kotoutumiskoulutuksen tai vastaavan kielikoulutuksen 
järjestämisestä viimeisen kolmen vuoden ajalta tarjouksen 
jättöpäivästä lukien. Hyväksyttäviksi referensseiksi katsotaan 
kotoutumiskoulutuksen lisäksi muut suomen kielen 
koulutusten sekä vieraiden kielten koulutusten järjestäminen. 
Ryhmittymän osalta referenssivaatimus riittää yhdeltä 
ryhmittymän osapuolelta. 

Referenssistä on selkeästi käytävä ilmi koulutuksen 
toteuttamispaikkakunta, toteutusmuoto (esim. 
vuorovaikutteinen verkko-opetus, lähiopiskelu, itseopiskelu), 
kohderyhmä, ajankohta ja kesto sekä lyhyt kuvaus 
toteutetusta koulutuksesta.

Mikäli em. referenssejä ei ole tarjouksessa selkeästi ja 
yksiselitteisesti ilmoitettu ja avattu em. tietojen osalta, tarjous 
hylätään. Ryhmittymän osalta referenssivaatimus riittää 
yhdeltä ryhmittymän edustajalta.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoajan referenssit vapaamuotoisella 
liitteellä.

Lataus vaaditaan

Alihankinta

Tarjoaja voi hankkia määrittämänsä osan palveluista 
alihankintana. Palveluntuottaja vastaa alihankkijan työstä ja 
tuloksista kuin omastaan ja alihankkijoiden työn tulee olla 
tässä tarjouspyynnössä kuvatun laatutason ja  kilpailutuksen 
lopputuloksena laadittavan palvelusopimuksen ehtojen 
mukaista. Alihankkijoita koskevat samat, tässä 
tarjouspyynnössä esitetyt vaatimukset, kuin 
palveluntuottajaa. Tarjoaja soveltaa alihankintaa tehdessään 
tilaajavastuulain säädöksiä (1233/2006).

Alihankkijat täytyy hyväksyttää hankintayksiköllä. 
Palveluntuottajalla ei ole oikeutta vaihtaa alihankkijoitaan 
ilman hankintayksikön etukäteistä kirjallista hyväksyntää. 
Hankintayksiköllä ei ole oikeutta ilman perusteltua syytä olla 
hyväksymättä palveluntuottajan esittämää uutta alihankkijaa. 
Jos alihankkijaa koskee jokin pakollinen 
poissulkemisperuste, hankintayksikön on vaadittava, että 
tarjoaja korvaa alihankkijan. Jos alihankkijaa koskee jokin 
harkinnanvarainen poissulkemisperuste, hankintayksikkö voi 
vaatia alihankkijaa korvattavaksi toisella alihankkijalla.

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoajan selvitys, josta käy ilmi kaikkien alihankkijoiden 
nimi, Y-tunnus, yhteyshenkilö sekä rooli/tehtävä, joka on 
tarkoitus suorittaa alihankintana.

Lataus vaaditaan

Palveluntuottajan tulee ottaa työtapaturma- ja 
ammattitautilain (459/2015) 3 §:n mukainen vakuutus. 
Palveluntuottajan tulee huolehtia riittävästä vakuutusturvasta 
koko koulutusjakson ajan. Palveluntuottajan vakuutusten 
tulee kattaa opiskelijalle itselleen aiheutuneet 
henkilövahingot koko koulutusajan niin lähi- kuin 
etäopetusjaksoilla. Vakuutusten tulee kattaa oppilaitoksessa 
toteutettavan lähiopetuksen, etäopetuksen tai harjoittelun 
aikana mahdollisesti ulkopuoliselle taholle tai 
palveluntuottajalle aiheutuneet esine- tai henkilövahingot. 
Tarjoaja vastaa opiskelijan työturvallisuudesta 
työssäoppimis- ja harjoittelujakson aikana noudattaen 
työturvallisuuslakia (738/2002). 

Tarjoaja sitoutuu pyydettäessä toimittamaan 
hankintayksikölle todistuksen vakuutusturvasta.

"Kyllä" vaaditaan



Porin kaupungin hankintapalvelut
PRIDno-2024-3756 / Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen järjestäminen 
Satakunnan työllisyysalueella
Päiväys 9.10.2024 Sivu 12/24

Porin kaupungin hankintapalvelut
PL 121
28101 Pori
0137323-9

Sähköpostiosoite tarjous@pori.fi
Internet https://www.pori.fi/tyo-ja-yrittaminen/hankinnat

Laki digitaalisten palvelujen tarjoamisesta (306/2019) 
velvoittaa julkista sektoria ja osaa yksityisen sektorin 
organisaatioista noudattamaan saavutettavuusvaatimuksia. 
Suomessa saavutettavuusvaatimusten toteutumista valvova 
viranomainen on Etelä-Suomen aluehallintovirasto. Tarjoajan 
tulee ottaa huomioon julkisia hankintoja toteuttaessaan 
saavutettavuusvaatimukset siten kuin julkisista hankinnoista 
ja käyttöoikeussopimuksista annetun lain (1397/2016) 71 §:n 
1 momentissa säädetään. Edellä mainitun pohjalta tarjoaja 
vastaa siitä, että kaikki tämän sopimuksen puitteissa tehtävät 
toimeksiannot toteutetaan sellaisia menettelyjä noudattaen, 
että lopputuloksena syntyvä materiaali on kaikilta siihen 
liittyvin osin saavutettavuusvaatimusten mukainen. 

Lisätiedot: www.saavutettavuusvaatimukset.fi

"Kyllä" vaaditaan

TARJOAJAN YHTEYSHENKILÖSTÖ

Mahdollisen sopimuksen yhteyshenkilö ja hänen 
puhelinnumeronsa ja sähköpostiosoitteensa.

Syötettävä

Mahdollisen sopimuksen yhteyshenkilö toimii sopimuksen 
allekirjoittajana.

Valinta vaaditaan

Jos ei

Mahdollisen sopimuksen allekirjoittaja(t) ja hänen/heidän 
puhelinnumeronsa ja sähköpostiosoitteensa

Syötettävä

Mahdollisen sopimuksen yhteyshenkilö on tarjoajan 
tietosuojasta vastaava henkilö.

Valinta vaaditaan

Jos ei

Tarjoajan tietosuojasta vastaava henkilö ja hänen 
puhelinnumeronsa ja sähköpostiosoitteensa  

Syötettävä

VÄHIMMÄISVAATIMUKSET

Koulutuksen toteutus

Tarjoaja sitoutuu toteuttamaan koulutuksen 
Opetushallituksen voimassa olevan Kotoutumiskoulutuksen 
opetussuunnitelman perusteiden mukaisesti.

"Kyllä" vaaditaan

 
Tarjoajalla on kotoutumiskoulutuksen 
opetussuunnitelma.

Tarjoajan kotoutuskoulutuksen opetussuunnitelman tulee 
noudattaa Opetushallituksen Kotoutumiskoulutuksen 
opetussuunnitelman perusteita sekä huomioida, miten 
kotoutumista Satakuntaan voidaan tukea 
kotoutumiskoulutuksen avulla.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajalla on suunnitelma siitä, kuinka kotoutumiskoulutus 
tukee opiskelijan kotoutumista Satakunnan työllisyysalueen 
alueelle. Suunnitelman tulee sisältää mm. paikalliset 
kotoutumista tukevat palvelut sekä rakenteet ja paikallinen 
kotoutumisympäristö sekä paikallinen yhteistyö kotoutumisen 
tueksi. Suunnitelmassa on huomioitava mm. alueen 
kotouttamisohjelma(t), viranomaistyö, oppilaitokset ja kolmas 
sektori.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoajan suunnitelma paikallisuuden huomioimisesta 
kotoutumiskoulutuksessa. Suunnitelmaa ei arvioida. 
Suunnitelman maksimipituus on 1 sivu (A4). 

Lataus vaaditaan
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Tarjoajalla on yhteydet työnantajiin siten, että koulutuksessa 
oleville opiskelijoille pystytään järjestämään 
työssäoppimispaikat koulutuksen järjestämispaikkakunnalta 
tai ympäristökunnista. Työssäoppimispaikkojen tulee 
ensisijaisesti olla sellaisia, että opiskelijalla on niissä 
työllistymismahdollisuus ja mahdollisuus olemassa olevan 
kielitaidon ja ammatillisen osaamisen todentamiseen ja 
kehittämiseen. Tarjoajan tulee auttaa opiskelijaa 
tarkoituksenmukaisen työssäoppimispaikan hankinnassa 
sekä tukea opiskelijaa työssäoppimisen aikana. 

Työssäoppimispaikan tulee tukea opiskelijan ja 
työvoimaviranomaisen yhdessä laatimaa opiskelijan 
urasuunnitelmaa ja työssäoppimispaikat tulee hyväksyttää 
työvoimaviranomaisella. Työssäoppimisen kesto on 
vähintään kahdeksan opintopistettä.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajalla on esitys siitä, millä tavoin koulutusten sopiminen 
ja toteutusten suunnittelu sekä aikataulutus olisi 
tarkoituksenmukaista toteuttaa. Esityksen tulee sisältää 
ehdotus siitä, millä tavoin koulutusten sopiminen palvelisi 
mahdollisimman hyvin kaikkia osapuolia (palveluntuottaja, 
tilaaja ja sopimuksen käyttäjä sekä henkilöasiakas).

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoajan esitys koulutusten sopimisesta, suunnittelusta 
ja aikataulutuksesta. Esitystä ei arvioida. Esityksen 
maksimipituus on 1 sivu (A4). Esitys ei sido tilaajaa, vaan 
lopullisesta koulutusten toteutumisesta sovitaan 
työvoimaviranomaisen ja palveluntuottajan kanssa 
yhdessä.

Lataus vaaditaan

Opintoihin sisältyy niin paljon ryhmä- ja henkilökohtaista 
ohjausta kuin kohderyhmä vaatii. Ryhmä- ja 
henkilökohtainen ohjaus sisältyy koulutuksen hintaan.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu ottamaan opiskelijat koulutukseen alueella 
toteutettavan kielitaidon lähtötasoarvioinnin ja 
työvoimaviranomaisen tekemän opiskelijavalinnan 
perusteella.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu käyttämään valtakunnallista 
Koulutusporttijärjestelmää.

Mikäli tulee käyttöön Koulutusportin korvaava järjestelmä, 
tulee palveluntuottajan ottaa se käyttöön. Käyttöönotosta ja 
toimintatavoista sovitaan ja neuvotellaan kuitenkin aina ensin 
tilaajan ja palveluntuottajan kesken. Tilaaja ja/tai sopimuksen 
käyttäjä ohjeistaa mahdollisen uuden järjestelmän 
käyttöönotossa.

"Kyllä" vaaditaan

Koulutuksen hintaan sisältyy työelämässä vaadittavia lupa- 
ja korttikoulutuksia (esim. hygieniapassi, anniskelupassi, 
työturvallisuuskortti tai tulityökortti). Opiskelijalla on oikeus 
suorittaa 1-3 työelämän lupa- ja korttikoulutusta.

"Kyllä" vaaditaan

Koulutuksen hintaan sisältyy korkeakoulututkinnon 
rinnastamiseen liittyvä ohjaus ja tuki. Rinnastamispäätöksen 
maksu (ei käännöskulut) sisältyy koulutuksen hintaan. 
Tarjoaja sitoutuu keskustelemaan ja sopimaan asiasta 
työvoimaviranomaisen kanssa ennen käytännön 
rinnastamispäätösprosessin alkamista.

Rinnastamisen kulut koskevat tilanteita, jolloin opiskelija on 
hakeutumassa Suomessa säänneltyyn ammattiin tai kun 
opiskelija tarvitsee päätöksen korkeakoulututkinnon tason 
rinnastamisesta, koska on hakemassa virkaan tai tehtävään, 
jossa on lakiin perustuvana vaatimuksena tietyn tasoinen 
Suomessa suoritettava korkeakoulututkinto.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoajan kuvaus korkeakoulututkinnon 
rinnastamisprosessista.

Kuvausta ei arvioida. Kuvauksen maksimipituus on 1 sivu 
(A4).

Lataus vaaditaan
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Koulutuksen aikana tarjoaja sitoutuu laatimaan jokaiselle 
opiskelijalle alustavan yksilöllisen jatkosuunnitelman ja 
huolehtimaan, että se on työvoimaviranomaisen käytössä 
viimeistään kuukausi ennen koulutuksen päättymistä. 
Jatkosuunnitelman tulee olla realistinen ja tukea opiskelijan 
ja työvoimaviranomaisen tekemää urasuunnitelmaa. 

"Kyllä" vaaditaan

Koulutus on osallistujille maksutonta. Hankintahintaan on 
sisällytetty koulutusaikaisten oppimateriaalien ja 
opetusvälineiden hinta. Hankintahintaan ei ole sisällytetty 
asiakirjojen saamiseen tai lunastamiseen välittömästi liittyviä 
kustannuksia tai asiakirjoista viranomaisille suoritettavia 
maksuja, jos kyseessä on lupa, lisenssi tai muu vastaava 
asiakirja, jota koulutuksen tavoitteena olevassa ammatissa 
toimiminen edellyttää.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu toteuttamaan koulutusta ympäri vuoden. 
Koulutuksen mahdolliset loma- tai jaksotustarpeet ja niiden 
syyt tulee esittää erikseen työvoimaviranomaiselle. 
Koulutuksiin voidaan sisällyttää enintään neljän (4) viikon 
mittainen kesälomajakso tai jaksotus heinäkuussa. Lisäksi 
koulutuksessa voi olla enintään kahden (2) viikon mittainen 
joululomajakso.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu keräämään opiskelijoilta koulutuksen 
välipalautteet ja loppupalautteen OPAL-järjestelmän ja/tai 
myöhemmin käyttöönotettavan uuden 
palautteenkeruujärjestelmän avulla.

Nykyinen OPAL-järjestelmä korvataan tällä tietoa uudella 
järjestelmällä vuoden 2025 aikana. Tilaaja ja/tai sopimuksen 
käyttäjä ohjeistaa uuden järjestelmän käyttöönotossa.

"Kyllä" vaaditaan

Koulutuksen päätyttyä ARVI-järjestelmään (ja/tai 
myöhemmin käyttöönotettavaan uuteen järjestelmään) 
laadittava opiskelijan yksilöllinen jatkosuunnitelma on 
konkreettinen ja toteutettavissa oleva. Jatkosuunnitelmaan 
sisältyy osaamisen arviointi, joka pohjautuu opiskelijan 
aikaisempaan koulutukseen ja työkokemukseen.  
Jatkosuunnitelmasta ilmenee kotoutumiskoulutuksessa 
saavutettu suomen kielen taitotaso sekä yksilöllinen 
suunnitelma myös suomen kielen kehittämiseksi, ellei 
tavoitetasoa ole saavutettu.

Nykyinen ARVI-järjestelmä korvataan tällä tietoa uudella 
järjestelmällä vuoden 2025 aikana. Tilaaja ja/tai sopimuksen 
käyttäjä ohjeistaa uuden järjestelmän käyttöönotossa.

"Kyllä" vaaditaan

Kouluttajaresurssit

Tarjoajan henkilöstöresurssit ovat määrällisesti riittävät 
kotoutumiskoulutuksen laadukkaaseen toteuttamiseen 
kaikkina sovittavina toteutusaikoina.

"Kyllä" vaaditaan

Opettajien työ voidaan organisoida eri tavoin, kuitenkin siten, 
että jokaisessa moduulissa kullekin ryhmälle on nimetty 
suomen kielen ja viestintätaitojen vastuuopettaja.

Vastuuopettaja vastaa omasta koulutusryhmästään ja 
opettaa vähintään 50 % kyseisen koulutusryhmän suomen 
kielen opetuksesta.

"Kyllä" vaaditaan

Käytettävissä olevat opettajaresurssit tulee nimetä ennen 
hankintasopimuksen tekemistä.

Opettajat tulee nimetä ja hyväksyttää Tilaajalla ennen 
hankintasopimuksen laadintaa.

"Kyllä" vaaditaan
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Suomen kielen ja viestintätaitojen vastuuopettajien on 
täytettävä seuraavat alla luetellut kriteerit:

- Ylempi korkeakoulututkinto, joka sisältää (tai suoritettu 
myöhemmin tutkinnon jälkeisenä aikana) jostakin alla 
olevista oppiaineista vähintään 35 ov tai 60 op laajuiset 
perus- ja aineopinnot opintokokonaisuuksina tai alempi 
korkeakoulututkinto, jossa pääaineena jokin alla olevista 
oppiaineista:  
  1) suomen kieli
  2) suomi toisena ja vieraana kielenä
  3) suomalais-ugrilainen kielentutkimus (sisältäen soveltuvat 
suomen kielen opinnot)
  4) suomen kieli ja kulttuuri
  5) finska språket
- Opettajan pedagoginen pätevyys Suomessa (35 ov tai 60 
op)
- Kokemusta maahanmuuttajien päätoimisesta suomen 
kielen opettamisesta vähintään 1 vuosi.

Korkeakoulututkinnon tulee olla suomalainen tai 
suomalaiseen tutkintoon rinnastettu ja täydennetty.

Päätoimiseksi opettamiseksi lasketaan, että työhön on 
sisältynyt suomen kielen opettamista maahanmuuttajille 
vähintään 15 tuntia viikossa.

"Kyllä" vaaditaan

Muiden suomen kielen ja viestintätaitojen opettajien on 
täytettävä seuraavat alla luetellut kriteerit:

- Ylempi korkeakoulututkinto, joka sisältää (tai suoritettu 
myöhemmin tutkinnon jälkeisenä aikana) jostakin alla 
olevista oppiaineista vähintään 35 ov tai 60 op laajuiset 
perus- ja aineopinnot opintokokonaisuuksina tai alempi 
korkeakoulututkinto, jossa pääaineena jokin alla olevista 
oppiaineista:  
  1) suomen kieli
  2) suomi toisena ja vieraana kielenä
  3) suomalais-ugrilainen kielentutkimus (sisältäen soveltuvat 
suomen kielen opinnot)
  4) suomen kieli ja kulttuuri
  5) finska språket
- Opettajan pedagoginen pätevyys Suomessa (35 ov tai 60 
op)

Korkeakoulututkinnon tulee olla suomalainen tai 
suomalaiseen tutkintoon rinnastettu ja täydennetty.

Ylemmän korkeakoulututkinnon suorittanut opettaja voi 
korvata pedagogisen pätevyyden puuttumisen, jos henkilöllä 
on vähintään 3 vuotta päätoimista opetuskokemusta 
maahanmuuttajien suomen kielen opettamisesta.

Päätoimiseksi opettamiseksi lasketaan, että työhön on 
sisältynyt suomen kielen opettamista maahanmuuttajille 
vähintään 15 tuntia viikossa.

"Kyllä" vaaditaan

Työelämä- ja yhteiskuntataitojen opettajien on täytettävä 
seuraavat kriteerit:

- soveltuva korkeakoulututkinto (suomalainen tai 
suomalaiseen tutkintoon rinnastettu ja täydennetty) 
- opettajan pedagoginen pätevyys (35 ov tai 60 op) sekä 
kokemusta aikuisten opettamisesta/ohjauksesta TAI 
vähintään kolme (3) vuotta työkokemus maahanmuuttajien 
opetus- tai ohjaustyöstä tai maahanmuuttajien työllistymistä 
edistävästä työstä.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja vastaa siitä, että opettajan vaihtuessa tilalle 
saadaan pätevyydeltään ja kokemukseltaan 
vähimmäisvaatimusta vastaavan tasoinen opettaja. 
Opettajan vaihdos tulee hyväksyttää Tilaajalla ennen kuin 
opettaja aloittaa työt hankitussa palvelussa.

"Kyllä" vaaditaan
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Tarjoajalla on sijaisjärjestelmä, jolla turvataan 
kotoutumiskoulutuksen toteuttaminen esimerkiksi 
sairastapausten yhteydessä. Sijaisilla on 
kotoutumiskoulutuksen tuloksellisen toteuttamisen 
edellyttämä koulutus ja kokemus.

Lyhyitä sijaisjärjestelyjä (enintään 10 arkipäivää kestäviä) ei 
tarvitse erikseen hyväksyttää tilaajalla. 

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu siihen, että hänelle on käytettävissään 
koulunkäynninohjaaja ja/tai työvalmentaja (henkilö, jolla on 
tehtävään soveltuva koulutus), joka toimii opiskelijoiden 
tukena koulutuksen aikana koulutuksen 
toteutuspaikkakunnalla.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoajalla on käytettävissään 
koulunkäynninohjaaja.

Valinta vaaditaan

Tarjoajalla on käytettävissään 
työvalmentaja.

Valinta vaaditaan

Tilat, koneet ja laitteet

Tarjoaja vastaa siitä, että sillä on koulutuksen järjestämiseen 
tarvittavat asianmukaiset opetustarkoitukseen soveltuvat tilat 
käytettävissä koko sopimuskauden ajan. Tämä koskee myös 
etäopetuksessa tarvittavia laitteita ja yhteyksiä. 
Asianmukaisuudella tarkoitetaan sitä, että tilat vastaavat 
normaalia työelämän tasoa ja ovat ajanmukaisia. Tilojen 
täytyy olla sellaisessa kunnossa, että niistä ei aiheudu 
terveyshaittoja niissä oleskeleville henkilöille. Tilojen tulee 
olla käytettävissä koulutuksen alkaessa. Tilojen tulee sijaita 
paikassa, jonne opiskelijalla on mahdollista kulkea 
kohtuullisin kustannuksin, esim. julkisilla kulkuneuvoilla. 

Opetustilat sekä mahdolliset muut koulutustilat tulee 
hyväksyttää Tilaajalla ennen koulutuksen järjestämistä.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajalla on koulutuksen toteutukseen tarvittava 
asianmukainen ja riittävä opetusvälineistö, kalusto, laitteet ja 
ohjelmistot sekä tarvittavat luvat, lisenssit ja oikeudet 
voimassa koko sopimuskauden ajan.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajalla on käytössään toimiva ja nykyaikainen 
verkkoalusta, joka on käytettävissä tietokoneella ja 
mobiililaitteella.

Verkossa toteutettavassa koulutuksessa palveluntuottaja 
vastaa tarvittavista ohjelmistoista ja niiden toiminnasta sekä 
huolehtii, että niiden tietoturva on kunnossa ja sopimuksen 
tietoturvavaatimusten edellyttämällä tasolla. Mikäli 
osallistujalta puuttuu opetusaikana tarvittava 
opetusvälineistö, esim. tietokone nettiyhteydellä, 
palveluntuottajan on tarjottava osallistujalle tarvittava 
opetusvälineistö.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajalla on tarjolla tietoteknistä tukea opiskelijoille 
koulutuksen aikana

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoajan konkreettinen kuvaus koulutuksen aikaisesta 
tietoteknisestä tuesta. Kuvauksen maksimipituus 1 sivu 
(A4). 

Kuvauksessa tulee antaa selvitys siitä, kuinka 
opiskelijoita ohjataan koulutukseen liittyvissä käytännön
/teknisissä ongelmatilanteissa (esim. videoyhteys- tai 
muut verkko-opiskelujärjestelmät).

Lataus vaaditaan

Muuta huomioitavaa

Tarjoaja on tutustunut julkisten hankintojen yleisiin 
sopimusehtoihin palveluhankinnoissa (JYSE-ehdot, huhtikuu 
2022).

"Kyllä" vaaditaan
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Hankinnan kohteen kriteerit

HANKINNAN OSA-ALUE 1: Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus Porin 
seudulla
Hinnan maksimipisteet: 60,00

Hinnan pisteiden laskentatapa: (pienin annettu arvo / tarjottu arvo) * maksimipisteet

Laadun maksimipisteet: 40,00

Laadun pisteiden laskentakaava: (tarjottu arvo / suurin annettu arvo) * maksimipisteet

Osa-alueen sisäiset osatarjoukset sallittu: Ei

Kohteen painoarvo hinnan maksimipisteistä määritettävissä: Ei

Osa-aluetta on pakko tarjota: Ei

Yhden opiskelijatyöpäivän arvonlisäveroton hinta
Hankittava määrä: 49000 OTP (EUR / OTP)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Osa-alueen yleiset kriteerit

Kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

PALVELUN TOIMINNALLISET OMINAISUUDET
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Tarjoajan opetussuunnitelma, josta käy ilmi 
kotoutumiskoulutuksen toteuttaminen, henkilöstöresurssit, 
sekä työelämäyhteistyö.

Tarjoajan tulee liittää tarjoukseensa koulutuksen 
opetussuunnitelma. 

Koulutuksen opetussuunnitelmassa tulee kertoa koulutuksen 
opetus- ja työskentelymenetelmistä, koulutukseen 
sisältyvästä ohjauksesta sekä koulutuksen toteutuksen 
rakenteesta ja etenemisestä sekä asiakkaan 
urasuunnitelmaa tukevan jatkosuunnitelman 
muodostamisesta. Kuvaukseen tulee sisällyttää sekä luokka- 
että verkko-opetus.

Opetussuunnitelmasta tulee käydä ilmi millaiset resurssit 
koulutusten toteutukseen, koulutukseen sisältyvään 
ohjaukseen ja kouluttamiseen on käytettävissä, miten 
resursseja hyödynnetään koulutuksen aikana ja miten 
tehtävät ja vastuut jakautuvat tehtävänkuvien kesken. 
Tarjoajan tulee selkeästi kuvata etenkin se, millä tavoin 
suomen kielen ja työelämä ja yhteiskuntaopettajan vastuut 
eroavat. Lisäksi tulee kertoa, mitä tukiresursseja tarjoajalla 
on ja miten näitä hyödynnetään kouluttamisessa. Miten 
erilaiset opiskeluvalmiudet ja mahdolliset työ- ja 
toimintakyvyn rajoitteet omaavien opiskelijoiden tilanne 
kartoitetaan ja heitä tuetaan opintojen aikana? 
Tukiresursseilla tarkoitetaan esim. ammatillisten alojen 
opettajia, opinto-ohjaajaa sekä erityisopettajaa. Miten 
koulunkäynninohjaaja ja/tai työvalmentajaa hyödynnetään 
koulutuksen aikana?

Opetussuunnitelmassa tulee kertoa tarjoajan 

työelämäyhteistyön merkityksestä koulutuksen 
suunnittelussa ja toteutuksessa sekä opiskelijan 
urasuunnitelmaa tukevan työssäoppimispaikan hankinnasta, 
työssäoppimisen toteuttamisesta ja ohjauksesta, tuesta 
työssäoppimisjakson aikana sekä työssäoppimisjakson 
valvonnasta.

Opetussuunnitelmasta tulee käydä ilmi, miten koulutukselle 
asetetut tavoitteet saavutetaan valituilla toimenpiteillä sekä 
suunnitelmilla.

Arvostettavat asiat:
- Tarjoajan hyvää ja selkeää kuvausta palvelun 
toteuttamisen opetus- ja työskentelymenetelmistä sekä 
ohjauksesta ja siitä millä tavoin valitut menetelmät 
mahdollistavat koulutuksen tavoitteiden saavuttamisen.
- Tarjoajan selkeää ja perusteltua näkemystä koulutuksen 
rakenteesta ja siitä, miten tavoitteet saavutetaan 
suunnitellulla kokonaisuudella.
- Henkilöstöresursointi on realistista ja henkilöstön 
vastuunjako sekä roolit/toteutussisältö selkeät.
- Suunnitelmasta käy ilmi, miten varmistetaan riittävät 
henkilöstöresurssit koulutusten toteuttamiseksi.
- Opetussuunnitelma sisältää selkeän kuvauksen erilaiset 
opiskeluvalmiudet omaavien opiskelijoiden huomioimisesta 
ja opiskelunaikaisesta tuesta, joka mahdollistaa koulutuksen 
tavoitteiden saavuttamisen. 
- Työelämäyhteistyön moninaisuus ja huomiointi 
koulutuksessa sekä urasuunnitelmaa tukevan 
työssäoppimisen toteuttaminen.
- Suunnitelman realistisuus ja toteuttamiskelpoisuus.

Tarjoajan suunnitelman pituus on korkeintaan 8 sivua (A4). 
Tarjoajan tulee jaotella/otsikoida suunnitelma niin, että tästä 
käy selkeästi ilmi, missä kohdin kuvataan 
kotoutumiskoulutuksen toteutusta, henkilöstöresursseja sekä 
työelämäyhteistyötä.

Tarjouksen pisteytystä on avattu tarjouspyynnön Muut tiedot -
osion kohdassa Päätöksenteon perusteet.

Lataus vaaditaan 40 Manuaalinen
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HANKINNAN OSA-ALUE 2: Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus 
Kankaanpään seudulla
Hinnan maksimipisteet: 60,00

Hinnan pisteiden laskentatapa: (pienin annettu arvo / tarjottu arvo) * maksimipisteet

Laadun maksimipisteet: 40,00

Laadun pisteiden laskentakaava: (tarjottu arvo / suurin annettu arvo) * maksimipisteet

Osa-alueen sisäiset osatarjoukset sallittu: Ei

Kohteen painoarvo hinnan maksimipisteistä määritettävissä: Ei

Osa-aluetta on pakko tarjota: Ei

Yhden opiskelijatyöpäivän arvonlisäveroton hinta
Hankittava määrä: 14000 OTP (EUR / OTP)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Osa-alueen yleiset kriteerit

Kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

PALVELUN TOIMINNALLISET OMINAISUUDET
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Tarjoajan opetussuunnitelma, josta käy ilmi 
kotoutumiskoulutuksen toteuttaminen, henkilöstöresurssit, 
sekä työelämäyhteistyö.

Tarjoajan tulee liittää tarjoukseensa koulutuksen 
opetussuunnitelma. 

Koulutuksen opetussuunnitelmassa tulee kertoa koulutuksen 
opetus- ja työskentelymenetelmistä, koulutukseen 
sisältyvästä ohjauksesta sekä koulutuksen rakenteesta ja 
etenemisestä sekä asiakkaan urasuunnitelmaa tukevan 
jatkosuunnitelman muodostamisesta. Kuvaukseen tulee 
sisällyttää sekä luokka- että verkko-opetus.

Opetussuunnitelmasta tulee käydä ilmi millaiset resurssit 
koulutusten toteutukseen, koulutukseen sisältyvään 
ohjaukseen ja kouluttamiseen on käytettävissä, miten 
resursseja hyödynnetään koulutuksen aikana ja miten 
tehtävät ja vastuut jakautuvat tehtävänkuvien kesken. 
Tarjoajan tulee selkeästi kuvata etenkin se, millä tavoin 
suomen kielen ja työelämä ja yhteiskuntaopettajan vastuut 
eroavat. Lisäksi tulee kertoa, mitä tukiresursseja tarjoajalla 
on ja miten näitä hyödynnetään kouluttamisessa. Miten 
erilaiset opiskeluvalmiudet ja mahdolliset työ- ja 
toimintakyvyn rajoitteet omaavien opiskelijoiden tilanne 
kartoitetaan ja heitä tuetaan opintojen aikana? 
Tukiresursseilla tarkoitetaan esim. ammatillisten alojen 
opettajia, opinto-ohjaajaa sekä erityisopettajaa. Miten 
koulunkäynninohjaaja ja/tai työvalmentajaa hyödynnetään 
koulutuksen aikana?

Opetussuunnitelmassa tulee kertoa tarjoajan 
työelämäyhteistyön merkityksestä koulutuksen 
suunnittelussa ja toteutuksessa sekä opiskelijan 
urasuunnitelmaa tukevan työssäoppimispaikan hankinnasta, 
työssäoppimisen toteuttamisesta ja ohjauksesta, tuesta 
työssäoppimisjakson aikana sekä työssäoppimisjakson 
valvonnasta.

Opetussuunnitelmasta tulee käydä ilmi, miten koulutukselle 
asetetut tavoitteet saavutetaan valituilla toimenpiteillä sekä 
suunnitelmilla.

Arvostettavat asiat:
- Tarjoajan hyvää ja selkeää kuvausta palvelun 
toteuttamisen opetus- ja työskentelymenetelmistä sekä 
ohjauksesta ja siitä millä tavoin valitut menetelmät 
mahdollistavat koulutuksen tavoitteiden saavuttamisen.
- Tarjoajan selkeää ja perusteltua näkemystä koulutuksen 
rakenteesta ja siitä, miten tavoitteet saavutetaan 
suunnitellulla kokonaisuudella.
- Henkilöstöresursointi on realistista ja henkilöstön 
vastuunjako sekä roolit/toteutussisältö selkeät.
- Suunnitelmasta käy ilmi, miten varmistetaan riittävät 
henkilöstöresurssit koulutusten toteuttamiseksi.
- Opetussuunnitelma sisältää selkeän kuvauksen erilaiset 
opiskeluvalmiudet omaavien opiskelijoiden huomioimisesta 
ja opiskelunaikaisesta tuesta, joka mahdollistaa koulutuksen 
tavoitteiden saavuttamisen. 
- Työelämäyhteistyön moninaisuus ja huomiointi 
koulutuksessa sekä urasuunnitelmaa tukevan 
työssäoppimisen toteuttaminen.
- Suunnitelman realistisuus ja toteuttamiskelpoisuus.

Tarjoajan suunnitelma pituus on korkeintaan 8 sivua (A4). 
Tarjoajan tulee jaotella/otsikoida suunnitelma niin, että tästä 
käy selkeästi ilmi, missä kohdin kuvataan 
kotoutumiskoulutuksen toteutusta, henkilöstöresursseja sekä 
työelämäyhteistyötä.

Tarjouksen pisteytystä on avattu tarjouspyynnön Muut tiedot -
osion kohdassa Päätöksenteon perusteet.

Lataus vaaditaan 40 Manuaalinen
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Muut tiedot

Tarjouksen/hakemuksen lähettäminen
Tarjoukset on lähetettävä sähköisesti Tarjouspalvelu -toimittajaportaalista osoitteessa https://supplierportal.cloudia.net.

Tarjoajan on tarkistettava mahdolliset muutokset ja täsmennykset tarjouspyyntöasiakirjoihin Tarjouspalvelu.fi-toimittajaportaalista 
ennen tarjouksen jättämistä.

Laskutus ja maksuehto
Porin kaupunki käsittelee ostolaskuja vain sähköisesti. Porin kaupungin laskuttamisesta lisätietoa on saatavissa: https://www.pori.
fi/laskutus-ja-maksaminen

Maksuehdon tulee olla vähintään 14 päivää. Laskutus-, toimitus-, lähetys- yms. lisiä ei hyväksytä. Viivästyskorko on enintään 
korkolain mukainen.

Valitulla palveluntuottajalla ei ole sopimuskauden aikana oikeus laskuttaa hankintayksiköltä mitään muita kustannuksia kuin mitä 
tässä tarjouspyynnössä on mainittu. Mahdollisten pienimuotoisten lisätöiden laskutuksen edellytys on, että valitulla tarjoajalla on 
osoittaa hankintayksikön tekemä kirjallinen tilaus, jossa on nimenomaisesti tilattu lisätyötä. 

Laskun maksu katsotaan Asiakkaan puolesta hyväksytysti suoritetuksi silloin, kun se on lähtenyt velallisen tililtä laskun 
eräpäivänä. Laskun eräpäivä tulee aina olla arkipäivä, eikä laskun eräpäivä saa osua viikonlopulle tai arkipyhälle.

Laskutuksesta ja maksuehdoista sovitaan tarkemmin varsinaisessa hankintasopimuksessa.

Salassapito, vaitiolovelvollisuus ja sopimussakko
Palveluntuottaja sitoutuu kaikilta osin toimittamaan palvelun voimassa olevan tietosuojalain (1050/2018) ja EU:n yleisen 
tietosuoja-asetuksen sekä tarjouspyynnön liitteen Henkilötietojen käsittelyn ehdot mukaisena.

Hylkäämisperusteet
Ennen tarjouksen kokonaistaloudellisuuden arviointia selvitetään tarjouksen ja tarjoajan kelpoisuus.

Tarjoaja tai tarjous voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta mm. seuraavissa tapauksissa:
- tarjous ei ole tarjouspyynnön mukainen
- tarjous on erittäin puutteellinen tai virheellinen
- tarjoajalla ei ole teknisiä, taloudellisia tai muutoin edellytyksiä hankittavan koulutuksen toteuttamiseen
- tarjoaja on laiminlyönyt verojen tai lakisääteisten sosiaalimaksujen maksamisen 

Suomessa tai sijoitusmaassa
- tarjoaja on konkurssissa, keskeyttänyt liiketoimintansa tai asetettu selvitystilaan
- tarjoajalle on vahvistettu akordi, velkajärjestely- tai velkasaneerausohjelma
- jos em. toimenpiteitä koskeva hakemus on vireillä

Tarjoajaa voidaan pyytää esittämään pankin tai muun luottolaitoksen antama lausunto, selvitys vastuuvakuutuksesta, 
tuloslaskelma, tase, toimintakertomus ja muut tilinpäätösasiakirjat sekä mahdollinen konsernitilinpäätös.

Tarjous hylätään, jos tarjous myöhästyy tai jos tarjouspyynnössä esitetyt vaatimukset eivät täyty tai jos tarjous ei muilta osin 
vastaa tarjouspyyntöä.

Tarjouskilpailusta suljetaan pois ehdokas tai tarjoaja, jota koskee hankintalain 80 §:n mukainen poissulkemisperuste.

Euroopan Unionin hankintadirektiivi 2014/24/EU velvoittaa hankintayksikön sulkemaan pois hankintamenettelystä tarjoaja, jonka 
ylimpään johtoon kuuluva henkilö on lainvoimaisesti tuomittu direktiivin 57 artiklassa mainituista rikoksista. Direktiivin 60 artiklan 
mukaan tarjoaja voi todistaa tämän rikosrekisterin otteella. 

Tarjoajan omien toimitusehtojen tai alan yleisten ehtojen liittäminen tarjoukseen saattaa johtaa tarjouksen hylkäämiseen niissä 
olevien tarjouspyynnön vastaisten ehtojen (esim. hintavaraumien ja poikkeavien maksuehtojen vuoksi). Mikäli tarjoaja ilmoittaa 
tarjouksessaan käyttävänsä omia toimitusehtoja, tarjouksesta on selkeästi käytävä ilmi, miltä osin niitä sovelletaan.

Sopimusmenettely



Porin kaupungin hankintapalvelut
PRIDno-2024-3756 / Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen järjestäminen 
Satakunnan työllisyysalueella
Päiväys 9.10.2024 Sivu 22/24

Porin kaupungin hankintapalvelut
PL 121
28101 Pori
0137323-9

Sähköpostiosoite tarjous@pori.fi
Internet https://www.pori.fi/tyo-ja-yrittaminen/hankinnat

Koulutuksen hankinnasta sovitaan hankintayksikön ja palvelun tuottajan välisellä kirjallisella hankintasopimuksella. 
Hankintayksikkö varaa itselleen oikeuden neuvotella hankintasopimuksen yksityiskohdista. Tarjouspyyntöä käytetään sopimuksen 
pohjana.

Tarjouspyynnössä esitetyt hankintamäärät ovat arvioita, eikä sopimus muodosta tilaajalle määräostovelvoitetta. Koulutusten 
siirtäminen tai peruminen ei aiheuta maksuvelvollisuutta ostajalle. Hankintayksikkö varaa itselleen oikeuden olla hankkimatta 
tässä tarjouspyynnössä esitettyjä koulutuksia tai hankkia vain osan.

Palveluntuottajalla ei ole oikeutta ilman tilaajan suostumusta osaksikaan siirtää hankintasopimusta kolmannelle.

Tilaajalla on oikeus siirtää hankintasopimus sellaiselle kolmannelle osapuolelle, jolle tilaajan tehtävät siirtyvät kokonaan tai 
osittain.

Asiakirjojen julkisuus
Tarjousasiakirjojen julkisuus määräytyy hankintalain 84 §:n mukaisesti. Tarjousasiakirjat ovat pääsääntöisesti julkisia 
tarjouskilpailun asianosaisille. Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 11 §:n 1 momentin 6 kohdan mukaan 
asianosaisella ei ole oikeutta toisen tarjoajan liikesalaisuuksiin. Tieto tarjousten vertailussa käytetystä hinnasta ja muusta tekijästä 
on kuitenkin annettava. Tarjousten avaustilaisuus ei ole julkinen.

Tarjoajaa pyydetään ilmoittamaan tarjouksessaan mahdolliset liikesalaisuuden 
piiriin kuuluvat tiedot. Tarjoajan ilmoitus siitä, mitkä katsotaan liikesalaisuuksiksi ei sido hankintayksikköä, vaan päätöksen siitä, 
mitä tietoja pyydettäessä luovutetaan, tekee aina hankintayksikkö. Asiakirjajulkisuuden ja osajulkisuuden toteuttamiseksi on 
tärkeää, että salassa pidettävät tiedot ovat selvästi erotettavissa julkisista tiedoista. Myös tarjoajan edun mukaista on, että 
tarjoaja itse erottelee salassa pidettävät liikesalaisuudet muista tiedoista mahdollisimman tarkasti ja tekee tästä selkeät merkinnät 
asianomaisiin kohtiin. Tarjouksen vertailuhinta ei kuitenkaan voi olla liikesalaisuus. 

Hyväksytyn tarjouksen tiedot ovat julkisia välittömästi hankintapäätöksen jälkeen siltä osin kuin se on tarpeellista palvelun 
markkinoimiseksi.

Palvelun tuottaja huolehtii siitä, että palveluja annettaessa ja asiakastietojen kirjaamisessa, asiakirjojen käsittelyssä, 
säilytyksessä, hävittämisessä ja luovuttamisessa sekä toiminnassa muutenkin noudatetaan salassapidosta, 
vaitiolovelvollisuudesta, tietosuojasta ja tietoturvasta sekä salassa pidettävien tietojen luovuttamisesta annettuja voimassa olevia 
säännöksiä.

Päätöksenteon perusteet
Päätöksen asiassa tekee Porin kaupunginhallitus. Palveluntuottajaksi valitaan kokonaistaloudellisesti edullisimmat 
palveluntarjoajat.

TARJOUSTEN ARVIOINTI
Valintaperusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus. Maksimipisteet ovat 100 pistettä, jakautuen seuraavasti:

HINTA max. 60 pistettä

TOIMINNALLISET OMINAISUUDET max. 40 pistettä
Toiminnallisuuden kriteereistä saa tietoa tarjouspyynnön kohdasta "Hankinnan kohteen kriteerit".

TARJOUSTEN ARVIOINTI JA VERTAILU:
Tarjousten hintapisteet lasketaan siten, että halvin tarjoushinta saa enimmät hintapisteet ja muut tarjoushinnat suhteutetaan 
halvimpaan hintaan (kaavalla: pienin annettu arvo/tarjottu arvo * maksimipisteet). Hintavertailussa käytetään kokonaishintoja. 
Hintavertailujen pisteet lasketaan yhteen, muodostaen tarjousten yhteishintapisteet.

Muille ns. toiminnallisille kriteereille tarjousten arviointityöryhmässä annetaan pisteitä (0-3) seuraavasti:
- enimmäkseen tavoitteiden vastainen = 0 pistettä
- ei täysin vastaa tavoitetta = 1 pistettä 
- vastaa käsitystä hyvästä palvelusta = 2 pistettä
- osoittaa merkittävää lisäarvoa = 3 pistettä

Eniten arviointipisteitä saanut tarjous saa kriteerin täydet pisteet ja muut suhteessa siihen (kaavalla: maksimipisteet * ko. 
tarjouksen pisteet/korkeimmat arviointipisteet). Toiminnallisten ominaisuuksien pisteet lasketaan yhteen hintapisteiden kanssa.
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Puitejärjestelyyn valitaan maksimissaan kolme (3) palveluntuottajaa kumpaankin hankinnan osa-alueeseen, eli
- hankinnan osa-alue 1: Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus Porin seudulla, yhteensä maksimissaan 3 
palveluntuottajaa 
- hankinnan osa-alue 2: Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus Kankaanpään seudulla, yhteensä maksimissaan 3 
palveluntuottajaa

Kummastakin hankinnan osa-alueesta muodostetaan oma puitejärjestely. Hankinnan osa-alueittain kokonaistaloudellisesti 
edullisimmaksi arvioitu tarjous sijoitetaan rankingissa sijalle 1. 

Jos kaksi tai useampi tarjous saa saman pistemäärän, paremmaksi arvioidaan edullisimman hinnan sisältävä tarjous. Jos 
hintavertailukaan ei tuota tulosta, valinta suoritetaan tarjoajien välillä arpomalla.

Hankinnasta tehdään kirjallinen hankintapäätös perusteluineen, joka annetaan tiedoksi kaikille asianosaisille. Hankintapäätös 
lähetetään hankintalain (1397/2016) 127 §:n mukaisesti tarjoajille tiedoksi käyttäen tarjoajan ilmoittamaa sähköpostiosoitetta. 

Hankintapäätös ei tarkoita hankintaa. Hankintapäätös voi muuttua tehdyn valituksen, hankintaoikaisun tai ylemmän viranomaisen 
otto-oikeuden perusteella. Hankintasopimus ei synny hankintapäätöksen tiedoksiannolla, vaan vasta hankintasopimuksen 
allekirjoittamisella.

Erimielisyyksien ratkaiseminen
Tarjoaja, joka on tyytymätön hankintapäätökseen tai muuhun hankintayksikön hankintamenettelyssä tekemä ratkaisuun, voi 
hakea hankintaoikaisua tai valittaa päätöksestä markkinaoikeuteen. Hankintayksikkö liittää päätökseen valitusosoituksen ja 
oikaisuohjeen.

Mahdolliset sopimuksenaikaiset erimielisyydet pyritään ratkaisemaan aina ensisijaisesti keskinäisin neuvotteluin. Mikäli 
neuvotteluissa ei päästä sopimukseen, jätetään asia Satakunnan käräjäoikeuden ratkaistavaksi.

Muut asiat
Työvoimakoulutusta hankittaessa ja toteutettaessa noudatetaan lisäksi seuraavia säännöksiä ja ohjeita:
- Lakia julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista (1397/2016)
- Lakia työvoimapalveluiden järjestämisestä (380/2023)
- Lakia viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) 
- EU:n yleistä tietosuoja-asetusta (EU 2016/679) 
- Tietosuojalakia (1050/2018) 
- Hallintolakia (434/2003)
- Lakia digitaalisten palvelujen tarjoamisesta (306/2019)
- Lakia oikeudenkäynnistä hallintoasioissa (808/2019)
- Työturvallisuuslakia (738/2002)

Työvoimakoulutusta hankittaessa ja toteutettaessa noudatetaan voimassa olevaa lainsäädäntöä sekä ajantasaisia säännöksiä ja 
ohjeita.

Jos koulutuspalvelun tuottaja käyttää koulutuksen toteutuksessa alihankkijoita, tulee koulutuspalvelun tuottajan soveltaa 
alihankintaa tehdessään tilaajavastuulain (1233/2006) säädöksiä.

Mikäli lainsäädäntöön tulee sopimuskaudella muutoksia tai sovellettavaksi kokonaan uutta lainsäädäntöä, koskien 
työvoimakoulutusta tai tämän sopimuksen muita sopimusehtoja, lainsäädännön tultua voimaan, tulee sopijapuolien noudattaa 
myös tätä muuttunutta tai kokonaan uutta lainsäädäntöä, lainsäädännön muutokset ovat sopijapuolia suoraan velvoittavia. 
Lainsäädännöstä sopimuskaudella tuleva muutos sopimukseen ei edellytä sopimukseen tehtävää erillistä kirjallista muutosta.

Tarjouksen tekemisestä, esittelystä tai muusta menettelyyn osallistumisesta ei makseta tarjoajalle korvausta. Palvelun 
siirtyminen, peruuntuminen tai hankkimatta jättäminen ei aiheuta hankintayksikölle korvausvelvollisuutta.

Hankintayksikkö voi keskeyttää hankintamenettelyn osittain tai kokonaan perustellusta ja todellisesta syystä (hankintalaki 125 §).

KARTELLIEHTO
Palveluntuottaja vahvistaa palvelusopimuksen allekirjoituksella, ettei se ole tarjouskilpailun aikana tai sopimuksen laatimishetkellä 
syyllistynyt kilpailulain tarkoittamaan keskenään kilpailevien elinkeinonharjoittajien väliseen kiellettyyn kilpailunrajoitukseen 
(kartelliin) tätä hankintaa koskevilla markkinoilla tilaajan toiminta-alueella.
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Mikäli palveluntuottaja on toiminut vastoin tätä velvoitetta, tulee palveluntuottajan suorittaa tilaajalle sopimussakkona 20 % 
suoritetusta ja maksetusta palvelun kokonaisarvosta korkoineen sekä korvata sopimussakon ylittävät tilaajalle aiheutuneet 
vahingot. Näiden lisäksi palveluntuottajan on korvattava asian selvittämisestä aiheutuneet kustannukset ja oikeudenkäyntikulut 
korkoineen. Tämä sopimusehto on voimassa myös sopimuksen päätyttyä. 

TIEDONANTOVELVOLLISUUS
Tarjoajalla on tiedonantovelvollisuus hankintayksikköä kohtaan. 

Hankintayksikön toimintaa tarkastavalla ulkoisella ja sisäisellä tarkastuksella tai hankintayksikön valtuuttamalla tarkastajalla on 
oikeus valvoa sopimuksen toteuttamista. Toimittajan on korvauksetta annettava tarkastuksen suorittajalle kaikki tarkastuksen 
suorittamisen kannalta tarpeelliset tiedot ja selvitykset, asiakirjat, tallenteet ja muu aineisto sekä muutenkin avustettava 
tarkastuksessa. Tarkastuksen suorittajalla on oikeus päästä tarkastuksen edellyttämässä laajuudessa toimittajan hallinnassa tai 
käytössä oleviin liike-, varasto- tai muihin vastaaviin tiloihin, joilla on merkitystä tarkastuksen kannalta.

Liitteet ja linkit

Liitteet
Liite 1. Henkilötietojen käsittelyn ehdot.pdf

Linkit
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/handle/10024/163990/VM_2022_23.pdf

Allekirjoittajat
Nimi Titteli

Jouko Hautamäki yksikön päällikkö / Kasvupalvelut-yksikkö

https%3A%2F%2Fjulkaisut.valtioneuvosto.fi%2Fbitstream%2Fhandle%2F10024%2F163990%2FVM_2022_23.pdf

